CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
KUTUPHANE YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM
Genel Hukimler

Amag
Madde 1—Bu Yénetmelik Cankir1 Karatekin Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligi ile birim kiitiiphanelerinin kurulus, gorev ve ¢alisma esaslarini belirlemek amaci ile
diizenlenmistir.
Kapsam
Madde 2—Bu Yénetmelik Cankir1 Karatekin Universitesi biinyesinde bulunan Merkez
Kittphane ve Birim Kituphanelerini kapsar.
Dayanak
Madde 3—Bu Yonetmelik 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunun 14°Uncli maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.
Kurulus
Madde 4—Cankir1 Karatekin Universitesi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Merkezi,
Universitenin egitim, 6gretim ve bilimsel arastirmalarinda gerekli olan, kiitiphanecilik hizmetlerini
saglamak ve sunmak Uzere kurulan merkezi bir birimdir.
Tanimlar
Madde 5 — Bu Yonetmelikte gecen;
a) Universite: Cankir1 Karatekin Universitesini,
b) Rektorliik: Cankirt Karatekin Universitesi Rektorliigiinii,
¢) Komisyon: Cankir1 Karatekin Universitesi Kiitiiphane Komisyonunu,
d) Daire Baskanligi: Cankir1 Karatekin Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligin,
e) Merkez Kiitiiphane: Cankir1 Karatekin Universitesinin bitlin birimlerine hizmet veren
kltuphaneyi,
f) Birim Kiitiiphaneleri: Cankiri Karatekin Universitesine bagh fakiilteler, enstitiiler ve
yuksekokullarin bunyesinde bulunan kittuphanelerini,
g) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilabilir her tiirlii malzemeyi,
h) Kullanici/Okuyucu: Bu Y0Onetmelik cercevesinde kiitiphanelerden yararlanabilen herkesi ifade
eder.

IKiNCi BOLUM

Yonetim ve Isleyis

Kurulus Sekli

Madde 6 — Universitedeki kutiiphane hizmetlerinin merkezi bir kiitiiphane yapisi iginde
orglitlenmesi ve yiirlitiilmesi esastir. Merkez kiitliphanenin bulundugu yerlesim alan1 disindaki diger
akademik birimler i¢in, gerektiginde birim kiitiiphanesi kurulabilir. Birim kiitiiphaneleri, ilgili birim
yoneticisi ve Kkomisyonun oOnerisi, Universite Yonetim Kurulunun karar1 ile kurulur. Birim
kituphaneleri ilgili akademik birim tarafindan yonetilir.

Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler i¢in ayr1 kiitliphaneler kurulamaz.

Orgitlenme ve Yonetim

Madde 7 — Kiitliphane 6rgiitlenme ve yonetimi asagidaki gibidir:

a) Daire Bagkanligi: Merkez kiitiiphanenin koordinasyonu, yonetim ve hizmetleri Daire
Baskanlig: tarafindan yiiriitiliir.

b) Kiitiiphane Komisyonu: Rektdriin onayiyla kurulan bu komisyon, bir Rektor Yardimcisi
baskanliginda, Rektorlilk onayiyla belirlenecek fakiilte ve yiiksekokullardan bir Ogretim {iyesi
temsilcisi ve Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani ile 3 kisiden olusur ve yilda en az bir kez
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veya gerek goriildiigiinde toplanir. Komisyonun goriistiigli konulara bagli olarak gerektiginde bir
uzman kiitiiphaneci de toplantiya katilir.

Madde 8 — Kautliphane hizmetleri, bu yonetmelik hiikiimleri ¢ergevesinde Daire Baskanligi,
Daire Bagkanligina bagli Sube Miidiirliikleri ile birim kiitiiphane yoneticileri tarafindan diizenlenir ve
yurataldr,

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Organlarinin Gorev ve Yetkileri

Madde 9 — Kiitiiphane komisyonunun gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Kiitliphanenin hedeflerini, kitap ve siireli yaym alimindaki oncelikleri, teknoloji kullanimi1
ve benzeri konulardaki yeniliklerin uygulanmasi ile ilgili calismalar yapar.

b) Komisyon, Bagkanligin alinmasini istedigi materyallerle, fakiilte, enstitii ve yiiksekokullarda
gérev yapan tim Ogretim elemanlar1 tarafindan Onerilen yayinlari inceleyerek; bu yayinlarin
alinmasina karar verir.

Madde 10 — Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin gorevleri sunlardir:

a) Universite kiitiiphanelerinin gerekli her tiirlii hizmetlerini karsilamak,

b) Baski, film, videobant, mikrofilm gibi kayitlarin kataloglar1 ve hizmete sunma islemleri ile
bibliyografik tarama calismalarini yaptirmak

¢) Kituphane ve Dokiimantasyon hizmetlerinin aksamadan ydratilmesi icin gerekli yonerge,
plan ve programi yillik biitge taslagi ve biriminin stratejik planin1 hazirlamak,

d) Kiitiiphanenin yonetim, denetim, is boliimii ve ¢alisma diizenini kurmak.

e) Kitlphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli kadroyu olusturup, is
bolumi ve personeli tzerinde genel egitim ve denetim gorevini yapmak.

f) Akademik birimlerin Onerdigi dergi, yaym, kitap, ara¢c ve gereglerin biitce olanaklar
olgiisiinde alimina yonelik raporunu komisyona sunmak.

g) Egitim-Ogretim ve arastirmalarin gerektirdigi bilgi ve belge ihtiyaglarini kargilamak igin
yurt ici ve disindan kitap, siireli yayin, tez, mikro-film, gorsel isitsel gerecler, videobant, elektronik
yayin ve benzeri her tiirli bilgiyi saglamak. Saglanan bilgileri sistematik bir sekilde diizenleyerek
ithtiya¢ sahiplerinin kullanimina hazir bulundurmak; bilgi ihtiyaclarini karsilamak i¢in gerekli
kituphane hizmetlerini dizenlemek, yuriitmek ve denetlemek,

h) Kutlphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kiitiphaneye girmesi i¢in
caligmalar yapmak bu konuda yurti¢i ve yurtdigindaki seminer ve konferanslari izlemek.

1) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlar1 Gst makama sunmak.

i) Gerektiginde kiitiphanecilik egitimi goren Ogrencilere staj ve uygulama calismalari
yaptirmak.

J) Verilecek benzeri diger gorevleri yerine getirmek.

Madde 11 —Sube MiidiirlUkleri:

a) Kutuphanecilik (Bilgi ve Belge Yodnetimi BOlUmi) egitimi gormiis kisiler arasindan atanir,
subesiyle ilgili gorevlerle, Daire Baskanliginca verilen gorevleri yerine getirir. Daire Bagkani gorevde
bulunmadiginda baskanliga vekalet eder.

b) Yilda en az bir defa sayim yaptirir.

¢) Kiitiiphane Oryantasyon ve egitim hizmetlerini diizenler.

d) Yilda 2 kez sorumluluk alaniyla ilgili ¢aligmalari rapor hélinde Daire Bagkanligina sunar.

e) Daire Baskaninca verilecek diger gorevleri yapar.



Madde 12 — Sayim ve Diisiim Komisyonu

a) Merkez Kutuphane ve Birim Kitlphaneleri her yil yapacaklar1 sayim ve diisiim islemleri
icin Sayim ve Diisim Komisyonu kurarlar ve kendi dermelerindeki yipranan materyaller i¢in bu
komisyonun onayiyla diisiim islemine karar verir ve harcama yetkilisinin onayina sunarlar.

b) Gorevlinin kasit, kusur, ihmal, tedbirsizlik ve dikkatsizlik disinda herhangi bir sebeple bir
materyalin kaybolmasi durumunda ilgili komisyon o materyallerin diisiimiine karar verebilir. Ancak
diistimii yapilacak miktar Tasinir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine gore, tasinirlarin devir, imha, hurdaya
ayirma, satig ve terki suretiyle kayitlardan ¢ikarilmasinda Tablo 1’in 5’inci kisminda gdsterilen parasal
sinirlar dikkate alinacaktir. Taginirlarin kayitlardan ¢ikarilmasi, belirlenen limitler dahilinde harcama
yetkilisinin, limit (izerinde olanlar ise ilgili iist yoneticinin onayi ile yapilacaktir.

Madde 13 — Deger Tespit Komisyonu

Deger tespit komisyonu, okuyucularin kaybettikleri veya =zarar verdikleri kiitiiphane
materyallerinin giincel degerleri belirler, Kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen materyallerin deger
tespitini yapar. En az 3 (ii¢) kisiden olusur. Deger tespit komisyonu Kiitiiphane materyalinin degerinin
belirlenmesi i¢in piyasa arastirmasi yaparak giincel bir fiyat belirler. Deger tespit komisyonunun karari
harcama yetkilisinin onayina sunulur.

DORDUNCU BOLUM
Kutaphane Hizmetleri

Teknik Hizmetler

Madde 14 — Teknik Hizmetler; kitliphanenin tum arag, gere¢ ve her tirli kitiphane
materyalinin se¢imi ve saglanmasindan, okuyucuya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan
islerin tamamudir.

a) Tedarik Servisi: Universite egitim ve dgretimini destekleyecek, arastirmalarda yardimci
olacak kitap ve benzeri koleksiyonu secer, satin alir, bagis ve degisim yoluyla temin eder,

Kitlphaneye bagis olarak kabul edilecek materyallerde, kitiiphane yonergesinde belirtilen
“Bagis Yaym Kabul Ilkeleri’ne uygunluk aranir.

b) Kataloglama ve Siniflandirma Servisi: Kiitiiphaneye saglanan kitap ve diger materyali
Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemine (LCC) gore smiflandirir, Anglo-Amerikan Kataloglama
Kurallar1 2 (AACR2)’ye dayali olarak kataloglar. Kiitiiphane Otomasyonuna MARC girisleri yaparak
okuyucularin yararina sunar.

¢) Siireli Yaymnlar Servisi: Siireli Yayin Koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek i¢in secim,
satin alma, bagis ve degisim yoluyla yayin saglar ve bunlari belli bir diizen i¢inde kullanima sunar,

Bu maddenin a, b ve ¢ siklarinda sayilan islerin tamami uzman kiitiiphaneciler ve diger
yetkililer tarafindan ytriitiiliir.

d) Ciltleme ve Onarim Servisi: Bilgi kaynaklarmin onarim ve ciltlenmesi islemlerinin
yapildig1 servistir.

Teknik hizmetler birimi personeli yilda bir defa, uygun bir tarihte sayima katilir, hazirlanan
raporu Daire Bagkanina sunar. Daire Baskanin verecegi Boliimle ilgili diger isleri yapar.

Okuyucu Hizmetleri

Madde 15 — Okuyucu hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphane hizmetlerinden
okuyucularin en etkili sekilde yararlanmalarin1 saglayan birimdir. Bu hizmetler yeterli sayida uzman
kiitliphaneci tarafindan yiiriitiiliir. Okuyucu hizmetleri su alt birimlerden olusur:

a) Damisma ve Tamitim Hizmetleri: Kitiiphane kaynak ve hizmetlerinin Universite icinde ve
disinda tanitilmasidir. Kiitiiphane materyalinin kullanimina yardimci olur, kullanicilara yayin tarama
hizmeti sunar, yeni ¢ikan yayinlari duyurur ve bilgilendirme (enformasyon) hizmetlerini ydrutdr.

b) Odiing Verme Hizmetleri: Kiitiiphane materyalinin Universite ici ve ILL (KUtiiphaneler
aras1 6diing verme) hizmetini Kiitiphane Y6nergesi’ne uygun olarak yurdtr.
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1) Kiitiiphane disinda okunmak iizere istenen eserler i¢in gerekli girig-¢ikis islerini yapar.

il) Kiitiiphaneden 6diing alinan kitaplarin zamaninda iade edilip, edilmedigini kontrol edip,
gelmeyenler i¢in uyarida bulunur.

iii)Gerektiginde Daire Baskanligi, 6diing verme suresi dolmadan okuyuculardan materyalleri
geri isteyebilir.

iv) Odiing aldig1 kitap ve diger materyali en ge¢ ddiing verme siiresi sonunda iade etmeyen ve
slire uzatma islemi yaptirmayan kisiden, baska hicbir isleme gerek bulunmaksizin, siire sonunu izleyen
giinden itibaren gegen her giin i¢in para cezasi alinir. Kendisine gecikme cezasi uygulanmasina
baslanmis olan kisiye, 6diing aldigi materyali iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi
miktarinin tamamini1 6demedigi siirece, hicbir sekilde baska bir kitap veya materyal 6diing verilmez.

Y1l iginde uygulanacak yillik ceza miktar1 her yil Daire Baskanmnin 6nerisiyle Universite
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

c) Gorsel-Isitsel Hizmetler: Egitim, ogretim ve arastirmayi destekleyecek gorsel-isitsel
materyali belli bir diizen iginde hizmete sunar ve bakimini yaptirir.

d) Gérme Engellilere Verilen Hizmetler: Gérme engelliler igin uygun koleksiyonu olusturur,
okuyucular icin gerekli donanimi saglayarak kullanima sunar.

e) Egitim Hizmetleri: Gerekli oldugu hallerde kiitiiphanecilik egitimi géren Ogrencilere
uygulama ve staj programlari, kiitiiphane personeline hizmet i¢i egitim ve kiitiiphane kaynak ve
hizmetlerinin verimli kullanilmasini saglamak i¢in 6grenciler ve 6gretim elemanlarina kullanict egitim
programlari diizenler.

Yilda bir defa, uygun bir tarihte sayima katilir, hazirlanan raporu Daire Baskanina sunar. Daire
Baskanin verecegi boliimle ilgili diger isleri yapar.

BESINCI BOLUM
Tlisik Kesme

Madde 16 — Universite mensuplarinin ve Ogrencilerinin Kurumdan ayrilmadan 6nce
kiitiiphane ile iligiklerinin kalmadigina dair belge almalari gereklidir.

Akademik ve Idari personel ile dgrencilerin Universite ile ilisiklerini kesmek istemeleri halinde
Kiitiiphaneden “ilisigi Yoktur” onay1 almalar1 zorunludur

Bu islemler Daire Baskanlhigmin koordinatorliigiinde Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi ve
Personel Dairesi Bagkanliginin isbirligi ile yiiriitiiliir.

Kiitiiphaneden Yararlanma Hakkinin Kaybedilmesi

Madde 17 — Bu Ydnetmelikte belirtilen kurallara uymayan, kitliphane personelinin gorev
yapmasini engelleyen, kiitiiphanede disiplini ve sessizligi bozan, kiitiiphane disina izinsiz materyal
cikaran, buna tesebbiis eden veya kiitiiphanedeki materyale zarar veren kullanicilarn kituphaneden
yararlanma hakki kaldirilabilir. Ayrica ilgili disiplin yonetmelikleri hiikiimleri uygulanabilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yurarluk

Madde 18 --- Bu yonetmelik hiikiimlerinin uygulama esaslar1 Kiitiiphane Dokiimantasyon
Daire Bagkanlig1 tarafindan olusturulacak Kitiiphane Yo6nergesi ile diizenlenir.

Madde 19 — 22.04.2009 tarih ve 11/3 sayil1 Senato kararin iptaline

Madde 20 — Bu Yonetmelik Senato karariyla yiirtirliige girer.

Yulrutme

Madde 21 — Bu Yonetmelik hiikiimlerini Cankir1 Karatekin Universitesi Rektorii yiiriitiir.



